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TRAININGSABRECHNUNGEN 2022 ab sofort ONLINE

Liebe Trainerinnen und Trainer,

Mit diesem Schreiben mochten wir euch tGber die Neuerung der Trainingsabrechnung ab
15.4.2022 informieren — diese sind Fiir die Trainingsabrechnungen Aprill nur mehr online
moglich — und euch eine kurze Anleitung dafir Gbermitteln.

Um ein bewilligtes Training abzurechnen ist ein Einstieg auf die SOO Datenbank notwendig.

Um eine vertrauensvolle Nutzung dieser zu gewahren ist auch die Eingabe einiger
personlichen Daten notwendig.

Anleitung:

Schritt 1) Melden Sie sich unter: https://datenbank.specialolympics.at an indem Sie auf den
Button Registrieren klicken (sofern noch nicht geschehen):

Special Olympics Osterreich
Datenbank

Bitte einloggen oder neuen User registrieren

Benutzername

Passwort

[] Loginspeichern

Registrieren d—

Schritt 2) Geben Sie Ihre E-Mailadresse, einen Usernamen sowie ein Passwort ein und
schlieRen Sie dies mit dem Button Registrierung absenden ab:

Benutzer registrieren

Email *
I

Username *

Pasawort *

S m
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Schritt 3) Sie erhalten einen Aktivierungslink per E-Mail, den Sie bestatigen mussen.
Nach der Bestdtigung sind Sie in der SOO Datenbank registriert und missen Ihre
Kontaktdaten angeben. Klicken Sie dazu auf das Feld Kontaktdaten:

o C G P ecial Olympics

Osterreich

S00-Zugehérigkeit, persdnliche Daten

h

Kontaktadresse, Aushildungsnachweise

Neue Sportlerlizenzen beantragen Bestehende Sportlerlizenzen verldngern

Schritt 4) Geben Sie bitte auf dieser Seite Ihre Kontaktinformationen an. Zu Beginn wahlen
Sie bitte Ihre Funktion mit der Dropdown Funktion Ja/Nein aus — Mehrfachnennungen sind
moglich (Funktion Trainer muss mit ja beantwortet sein). Anschlie3end tragen Sie lhre

personlichen Kontaktdaten ein, akzeptieren Sie die Datenschutzerkldrung und speichern
abschliel3end Ihre Eingabe:



Verwaltung Kontaktdaten

Zuerdnung zu Speclal Olymples SportarSgortierianen:

Spaortler oder Bportiern? *

Maln
Tralner ader Tralmerin? =
Famlliknmitghed oder Reschisweriratong? +
¥ontakiperson eines Sportvercings? *

¥ontakiperson einer Bstreuungsainrichtung? =

Kontakiperson iner Veranstaitung? =

SRte auswdhien

Paralnliche Datan
Varmams *

Matl
Machnams =~
Mzstarmiann

Thel warangestcn

Geschiecht*

Pastleizahl
Bundesiand *

Stakenmark

Talafon

kch stlmme der Dat

ricirung zu *

SRte auswdhien

Bemerkung

Tweler Vorname:

Titad nachgestcin

Oebertzdatum

Hausnummar

on

Lamd =

Oistermich

Emali =

oMcagepecialolympics &t

Special Olympics
Osterreich
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Schritt 5) Nach dem Abspeichern sind Sie vollstandig registriert und kommen auf Ihre
Zugangsseite in der SOO Datenbank.

A Special Diympics A T
S00 Datenbank Osterreich “31'#3

500-Zugehérigkeit, persénliche Daten Kontaktadresse, Ausbildungsnachweise Kontaktadresse, Sportarten

Sportlerlizenzen verlangem Download Volimacht Download Arztbestatigung

Bestehende Sportlerlizenzen verlangern Neue Sportlerlizenzen beantragen Vorlage fur Vollmachtsformular Vorlage fur drztliche Bestatigung

Trainingsplanung Trainingseinheit Trainingsabrechnung

Zuordnen von Trainer/innen und Trainingseinheiten verwalten, Anlegen und Abrechnen der PRAE-
Sportler/innen zu bewilligten Trainings Sportleranwesenheiten Formulare

Hier klicken Sie auf die weiteren Aktionsfelder wie z.B. Trainer/Trainerinnen,
Betreuungseinrichtung oder Familie um ihre Daten zu vervollstdndigen. Diese Aktionsfelder
(Trainer, Betreuungseinrichtung, Verein, Vertreter) miissen zuerst vollstdndig ausgefillt
werden, um ein weiteres reibungsloses Vorgehen zu gewahrleisten.

Schritt 6) Fiir eine Trainingsabrechnung sind drei Felder relevant
1) Trainingsplanung 2) Trainingseinheit 3) Trainingsabrechnung.

Als erstes ist es notwendig die Trainingsplanung vorzunehmen. Hierfiir gehen Sie in der
Trainingsplanung auf ihr Training und steigen in dieses mit einem Klick auf den griinen

Bleistift darauf ein.

SO0 Datenbank
/ Trainingsnummer Sportart Bezeichnung

4 22036 Leichtathletik Leichtathletik Trefpunkt:

.
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Unter der Registerkarte konnen Sie zusdtzliche mégliche Trainer mit dem Klick auf den
Button Auswahl hinzufiigen:

Trainingsverwaltung

Trainingsnummer 22036
Bezeichnung Leichtathletik Trefpunkt: Hermann Kréll VS
ALLGEMEINES ] TRAI ] SPORTLER l FEEDBACK
Trainer hin n

Auswahl

Trainernummer Nachname Vorname Bundesland Admin

Unter der Registerkarte Sportler konnen alle moglichen Sportler mit dem Klick auf den
Button Auswahl hinzufiigen:

Trainingsverwaltung

Trainingsnummer 22036

Bezeichnung Leichtathletik Trefpunkt: Hermann Kroll VS

' ALLGEMEINES [ TRAINER ] SPORTLER I FEEDBACK

Sportler hinzyfig

Auswahl

Keine Daten vorhanden.

Hierfiir geben Sie die Lizenznummer oder den Familiennamen des Sportlers/der
Sportlerin ein und bestdtigen die Person mit dem Klick auf die Lizenznummer:

Sportler/innenliste

Isuche nach

Nichts anzuzeigen. Bitte filhren Sie die Suche aus.

AnschlieBend speichern Sie lhre eingegebenen Daten mit dem Klick auf den Button
Speichern.
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Schritt 7) Als nachsten Schritt konnen Sie nach jedem Training lhr Training tagesaktuell
auf der SOO Datenbank speichern, indem Sie dieses unter Trainingseinheit auf der

Startseite eingeben.

800-Zugehorigkeit, personliche Daten Kontaktadresse, Ausbildungsnachweise Kontaktadresse, Sportarten

AR
O e T4

S00 Datenbank

Sportlerlizenzen verlangemn Sportlerlizenzen neu Download Vollmacht Download Arztbestatigung

Bestehende Sportlerlizenzen verlangern Neue Spartlerlizenzen beantragen Worlage fur Vollmachtsformular Vorlage fur drztliche Bestatigung

Trainingsplanung Trainingseinheit Trainingsabrechnung

Zuordnen von Trainer/innen und Trainingseinheiten verwalten, Anlegen und Abrechnen der PRAE-
Sportler/innen zu bewilligten Trainings Sportleranwesenheiten Formulare

Neue Trainingseinheit auswahlen:

S00 Datenbank

MELE TRAININGSEINHEIT ZURUCK ZUM MENU

Keine Daten vorhanden.

Unter Bezeichnung wahlen Sie lhr Training aus, aktualisieren den Trainingstag und die
genaue Trainingsuhrzeit.

Trainingseinheit verwalten

Bezeichnung * :

Bitte auswahlen A

Trainingsdatum * / Uhrzeit Beginn * Uhrzeit Ende * /
12~ April v oz v - 14:00 o] 15:00 ]

Bemerkung

o 4

WEITER ZURDICK ZUR LISTE
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Nach der Eingabe der Grunddaten klicken Sie auf weiter und kommen automatisch auf
eine Seite um die teilnehmenden Sportler und Trainer zu einzugeben (Button neben der
jeweiligen Person muss auf griin gestellt sein), dies bestdtigen Sie ebenfalls mit dem
Klick auf den Speichern Button.

Trainingseinheit verwalten

Bezeichnung * Trainingsnummer *
Leichtathletik Trefpunkt: Hermann Kréll vs - 22036
Trainingsdatum * Uhrzeit Beginn * Uhrzeit Ende *
12 ~ || April v 2022 v n 14:00 ® 15:00 o]
Bemerkung

TEILNEHMENDE SPORTLER/INNEN

Keine Daten vorhanden.

DURCHFLUHRENDE TRAINER/INNEN

|| || \

Trainernummer Nachname T Vorname ‘T
1004 Koch Nicole [»] €]
1540 Steiner Thomas n

Sollten Sie ein Training eintragen ohne dieses mit SOO abrechnen zu wollen stellen Sie
das Symbol ,,€" auf rot.
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Schritt 8) Am Ende des Monats kénnen Sie lhr Training unter der Registerkarte
Trainingsabrechnung wie folgt online abrechnen:

800-Zugehorigkeit, personliche Daten Kontaktadresse, Ausbildungsnachweise Kontaktadresse, Sportarten

AR,
Special Olympics Fﬁ.ﬁa

S00 Datenbank

Sportlerlizenzen verlangemn Download Vollmacht Download Arztbestatigung

Bestehende Sportlerlizenzen verlangern Neue Spartlerlizenzen beantragen Worlage fur Vollmachtsformular Vorlage fur drztliche Bestatigung

Trainingsplanung Trainingseinheit Trainingsabrechnung

Zuordnen von Trainer/innen und Trainingseinheiten verwalten, Anlegen und Abrechnen der PRAE-
Sportler/innen zu bewilligten Trainings Sportleranwesenheiten Formulare

Als erstes erstellen Sie eine neue Abrechnung mit dem Button NEUE ABRECHNUNG, wahlen
anschliefend das Monat, das entsprechende Training und den jeweiligen Trainer aus (ein
Training mit mehreren Trainern kann auch vom jeweiligen Trainingsadministrator
abgerechnet werden = hierfiir bitten wir um Kontaktaufnahme mit SOO).

Trainingsabrechnung hinzuftigen

Monat *

Bitte auswahlen v

Training * / Trainer = /

Bitte auswahlen

S ZURU‘:K SRS

v Bitte auswahlen v
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Trainingsabrechnung verwalten

Manat *
2022-04 w
Training * Trainer *
Leichtathletik Trefpunkt Hermann Krdll W5 b Kach o

Familien- und Yername

Koch Nicole
Sozialversicherungsnummer (£-stellig) Geburtsdatum *
18.08.1982 =
Wohnanschrift
[
Maonat Jahr* Verwendungszweck
04 2022 Training Leichtathletik (Nr. 22036)

Trainingsdatum Abrechnungsmonat Tag Dauer Betrag
12.04.2022 2022-04 12 1 15,00

Betrag * ) _
Bitte laden Sie das ausgedruckte und

1500 unterzei chnete?orm ular hoch:
Mebenberuf * FRAE

O Ja(Netenberuf) O Nein (Hauptberuf)
i Dateien hierher ziehen
Einfachbezug *

) Ja{Einfachbezug) O Mein (Mehrfachbezug)

M e ———————————————————————

Bankverbindung (IBAN)
Bemerkung

/ -
S i

Danach kénnen Sie die Monatsabrechnung mit dem Klick auf Trainingsabrechnung erzeugen
erstellen lassen. Diese wird automatisch aufgrund ihrer Eingaben bei Trainingseinheit
erstellt.

Alle Felder wie Sozialversicherungsnummer, Nebenberuf und Einfachbezug missen
ausgefullt werden.

AnschlieRend erstellen Sie das PRAE Formular mit dem Klick auf PRAE DOWNLOADEN, das
PRAE Formular muss von Ihnen wie bisher unterschrieben werden (auch eine digitale
Unterschrift ist moglich) und anschlielRend im Feld PRAE Dateien hinzufliigen wieder
hochgeladen werden.
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Sobald die PRAE hochgeladen ist knnen Sie diese mit dem Klick auf ABRECHNUNG
EINREICHEN bei SOO direkt iiber die Datenbank einreichen und wird von SOO dann
daraus bearbeitet.

Auch wenn wir wissen, dass dies nach der Einfiihrung der Onlinelizenzantrdige fiir alle eine
grof3e Umstellung ist, sind wir davon (iberzeugt hiermit einen weiteren grof3en Schritt in die
Digitalisierung gesetzt zu haben und kiinftig fiir alle eine wesentliche Erleichterung
geschaffen zu haben.

MAN MUSS DAS
”i‘l,l't_.l’fi-l}ﬂ{.l'{.{;-

VERSUCHEN,
UM DAS

Il-"rf;-g.f:i..::.l 12
ZU ERREICHEN.

Sollte jemand Fragen zur digitalen Trainingsabrechnung haben oder Hilfe beim Ausfiillen
zu haben stehen Biiroleiterin Nicole Koch unter 0676/7600077 und Sportdirektorstv.
Thomas Gruber unter: 0664/5417946 gerne zur Verfiigung.



